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KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC THÁNG 12/2016
	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN 
THỰC HIỆN
	NGƯỜI THỰC HIÊN
	NGƯỜI PHỐI HỢP
	CÁN BỘ PHỤ TRÁCH
	BIỆN PHÁP, 
GHI CHÚ

	I
	CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN
	
	
	
	
	

	1. 
	Tổ chức các hoạt động chào mừng 72 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2016). Tổ chức cho học sinh giao lưu, tọa đàm, gặp mặt các nhân chứng lịch sử.
	Trong các giờ sinh hoạt , chào cờ, ngoại khóa
	TPT
	GVCN
Hội cựu chiến binh phường Long Biên
	Hiệu trưởng
	

	2. 
	Triển khai tháng hành động Quốc gia phòng, chống HIV/AIDS năm 2016. Tuyên truyền về công tác dân số nhân ngày Dân số Việt Nam (26/12/2016) 
	Trong các giờ sinh hoạt , chào cờ, ngoại khóa
	TPT, Y tế
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	3. 
	Tuyên  truyền phòng chống dịch bệnh mùa đông , VSATTP. 
	Trong các giờ sinh hoạt , chào cờ, ngoại khóa
	Y tế
	TPT, GVCN
	Hiệu trưởng
	

	4. 
	Tuyên  truyền phổ biến giáo dục pháp luật, luật phòng chống mua bán người, phòng chồng cháy nổ, ATGT.
	Trong các giờ sinh hoạt , chào cờ, ngoại khóa
	CTCĐ, TPT
	GV
	Hiệu trưởng
	

	5. 
	Tuyên truyền  thực hiện năm trật tự văn minh đô thị 2016
	Trong các giờ sinh hoạt , chào cờ, ngoại khóa
	TPT
	GV
	Hiệu trưởng
	

	6. 
	Rèn  nề nếp chào hỏi thầy cô giáo, người lớn tuổi; cách ứng xử của học sinh với học sinh, học sinh với thầy, cô giáo .
Tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường trong giáo viên và học sinh .
	Tuần 1(4
	TPT
	GV
	Hiệu trưởng
	

	7. 
	- Tham quan học tập  tại đình Lệ Mật, Tình Quang
	1/12
	7ABCE
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	II
	CÔNG TÁC PHỔ CẬP GIÁO DỤC
	
	
	
	
	

	8. 
	- Quản lý chuyên cần của học sinh, sĩ số học sinh đầu giờ, giờ ra chơi, liên lạc với gia đình học sinh khi thấy có sự vắng mặt bất thường; tuyên truyền các hình thức dụ dỗ, lừa gạt học sinh của kẻ xấu và hướng dẫn các kỹ năng phòng chống cho học sinh.

- Báo cáo HS chuyển đi, đến, bỏ học, nghỉ học dài ngày.

- Phối hợp với UBND các phường để hoàn thành tốt công tác  PCGD 2016.
	Tuần 1(4
	GVCN
Văn phòng
	TPT
BGH
	Hiệu trưởng
Hiệu trưởng
	

	III
	CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
	
	
	
	
	

	9
	Thi GVG môn Âm nhạc
	28/11
	Đ/c Huyền
	Tổ - nhóm CM
	Hiệu phó
	

	10
	Thi GVG môn Toán
	30/11
	Đ/c Chu Thu
	Tổ - nhóm CM
	Hiệu phó
	

	11
	Thực hiện sinh hoạt nhóm chuyên môn, tập trung vào thống nhất nội dung ôn tập  và ra đề kiểm tra học kỳ.
	28/11
	GV được phân công
	Tổ - nhóm CM
	Hiệu phó
	

	12
	Hoàn thành chương trình học kì I


	Hoàn thành chương trình HKI, kết thúc  vào 24/12/2016,  nghỉ học kỳ I ngày 26/12/2016 bắt đầu  chương trình học kỳ II ngày 27/12/2016
	GVBM
	Tổ - nhóm Cm
	Hiệu phó
	

	13
	  - Tổ chức cho HS lớp 9 ôn tập nghề, tham gia thi thử nghề,
- Tổ chức in sao đề  coi, chấm thi thử lý thuyết và thực hành đúng quy chế , báo cáo kết quả về Phòng GD
	Dự kiến  thi lý thuyết vào 14h00' ngày 23/12/2016


	GV dạy nghề
	GVCN 9
	Hiệu phó
	

	14
	 Học Câu lạc bộ HSG cấp Quận Vòng 2 
	Bắt đầu từ ngày 01/12/2016
	Hs trúng tuyển
	GVCN, GV bộ môn
	Hiệu phó
	

	15
	Hoàn thiện hồ sơ thi  dạy học tích hợp dành cho giáo viên trung học và vận dụng kiến thức liên môn vào quyết các vấn đề thực tiễn của học sinh nộp và  bài dự thi tìm hiểu về điện hạt nhân  


	5/12
	GV có sản phẩm
	Tổ - nhóm CM
	Hiệu trưởng
	

	16
	Tổ chức thi Giải Toán Tiếng Việt và Tiếng Anh  và Vật Lý qua mạng cấp trường 
	19/12/2016 đến 07/01/2017
	Học sinh
	GVCN, GV Toán, Tiếng Anh, Lý
	Hiệu phó
	

	IV
	CÔNG TÁC QUẢN LÝ
	
	
	
	
	

	17
	Kiểm tra công tác bảo vệ, an ninh trường học, công tác phòng chống cháy nổ 
	Tuần 1( 4
	BGH
	Đ/c Quân
	Hiệu trưởng
	

	18
	Chỉ đạo ôn tập và kiểm tra học kỳ I bám sát định hướng đổi mới KTĐG theo hướng phát triển năng lực người học; thực hiện các  quy trình về kiểm tra và quản lý điểm trong đánh giá , xếp loại HS. Nhập đủ số  đầu điểm tối thiểu các bộ môn vào phần mềm trực tuyến.
	Tuần 1-4
	GV
	Tổ - nhóm chuyên môn
	Hiệu phó
	

	19
	Tăng cường kiểm tra việc dạy và quản lý HS của GV, không để tình trạng vi phạm quy chế CM, quán triệt GV tận dụng triệt để giờ lên lớp để giảng dạy, tuyệt đối không dạy dồn, dạy ghép, không  cắt xén giờ ôn tập, mọi HS đều được ôn  tập trước khi dự kiểm tra.
	Tuần 1-4
	BGH
	GV
	Hiệu trưởng
	

	20
	Quản lý chặt chẽ  công tác in sao đề và tổ chức coi chấm các đề thi học kỳ của nhà trường  và của Phòng đúng quy chế  đảm bảo công bằng khách quan cho các em học sinh 
	Tuần 1( 3
	Văn phòng
	GV
	Hiệu trưởng
	

	21
	Tổ chức ôn tập lý thuyết và thực hành môn Tin và hoàn thiện hồ sơ quản lý của nhà trường để thi nghề lớp 9 
	Tuần 1( 3
	GV dạy nghề 9
	GVCN 9
	Hiệu phó
	

	22
	Tăng cường quản lý, kiểm tra  thu chi theo các văn bản hướng dẫn,  quản lý kiểm tra  DTHT theo thông tư 17.
	Tuần 1-4
	BGH
	GV
	Hiệu phó
	

	23
	Tổ chức đánh giá CB, GV, NV ;Báo cáo kết quả đánh giá về PGD  cùng với báo cáo sơ kết công tác tháng .
	Tuần 4
	GV, NV
	Tổ - nhóm CM
	BGH
	

	24
	Tổ chức cho học sinh tham gia Hội khoẻ Phù đổng cấp Quận  
	Tháng 12
	GV thể dục
	TPT
	Hiệu trưởng
	

	25
	Thực hiện tốt cuộc vận động Học tập và làm theo tấm gương đạo đức và phong cách  Hồ Chí Minh.
	Tuần 1-4
	GV
	CTCĐ
	Hiệu trưởng
	


                                                                                                                                                                 HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                                                                                                       Thẩm Thị Lý  






